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CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

Exp.021
Dictamen Num. 1/2023/639

H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO
PRESENTE

A esta Comisién Permanente de Hacienda ha sido tumado por el Rector General el proyecto
de Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de Guadalajara, mismo que se
ha analizado en términos del articulo 86 del Estatuto General, conforme a los siguientes:

ANTECEDENTES

1. Que las dependencias de la Red Universitaria, con la participacion de sus érganos de
gobiemo y de planeacién en todos los niveles de organizacion, formularon sus proyectos
para la anualidad 2024, los cuales fueron calificados por los érganos colegiados de
gobierno y autoridades unipersonales superiores de cada entidad y dependencia, en
su caso, en términos de calidad, pertinencia, prioridad, equidad y congruencia con las
metas institucionales y demds relativos, para integrar progresivamente las propuestas de
operacién de la institucién en su conjunto.

2. Que los proyectos se inscribieron y arficularon con los elementos de planeaciéon y
programacion propios del Plan de Desarollo Institucional 2019-2025 Visidon 2030,
actualizado por el Consejo de Rectores y aprobado por el H. Consejo General
Universitario en la sesién del 29 de marzo de 2023; asi como con los Planes de Desarrollo
Institucional de los Centros Universitarios, Sistema de Universidad Virtual y el Sistema de
Educacion Media Superior.

jue contard la Universidad de Guadalajara en el 2024 para el
s sustantivas estan conformados de acuerdo a lo siguiente:

DINARIO:

jo el 25 de noviembre de 2023 en el Diario Oficial de la
de Presupuesto de Egresos de la Federacioén para el Ejercicio
;@ desprende la cantidc
ONES QUINIENTOS OCHENT
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B) SUBSIDIO ESTATAL ORDINARIO:

Subsidio estatal considerado en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado de
Jalisco para el ano 2024 de fecha 01 de noviembre de 2023, en el cual se consigna
el monto de $7,160,159,376.00 (SIETE MIL CIENTO SESENTA MILLONES CIENTO CINCUENTA
Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.} vy la suma de $2,335,100.00
(DOS MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CIEN PESOS 00/100 M.N.} como
aportaciéon al Departamento de Madera, Celulosa y Papel.

C) INGRESOS AUTOGENERADOS:

a. Correo electrénico de fecha 14 de octubre de 2023, enviado por la Direccién de
Finanzas a la Coordinacion General de Servicios Administrativos e Infraestructura
Tecnoldgica, en el cual remite el archivo gue corresponde a la estimacion de los
ingresos autogenerados 2024, por la cantidod de $1,082,749,109.00 (UN MIL
OCHENTA'Y DOS MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL CIENTO NUEVE PESOS
00/100 M.N.).

b. Correo electdnico de fecha 29 de noviembre de 2023, enviado por la Secretaria
de Vinculacion y Desarrollo Empresarial del Centro Universitario de  Ciencias
Economico Administrativas a la Coordinacion General de Servicios Administrativos
e Infraestructura Tecnoldgica, en el cual remite el archivo que corresponde al

y Egresos de las Entidades Productivas para el ejercicio
“la cantidad de $600,500,000.00 (SEISCIENTOS MILLONES
JO/100 M.N.).

IO Y FONDOS EXTERNOS DETERMINADOS:

e Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco para el
Y asignaciones presupue~~-~- ~'=-*=das a |la Universidad
vés de la Secretaria de iobierno del Estado,
0 Y mejora de programa
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Feria Internacional del Libro (FIL), por un monto de $2,000,000.00 (DOS
MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.);

Festival Intfernacional de Cine en Guadalgjara (FICG), por un monto de
$7,000,000.00 (SIETE MILLONES DE PESOS 00/100 M.N.);

Festival Papirolas, por un monto de $1,000,000.00 (UN MILLON DE PESOS
00/T00 MNL), y

Premio de Lliteraturas Indigenas de América (PLIA), por un monto de
$60,000.00 (SESENTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

b. Que en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco para el
ejercicio 2024, se incluye la asignocidn presupuestaria destinada a la
Universidad de Guadalajara, para la siguiente partida de gasto:

Subsidio para Ajuste Salarial por la cantidad de $158,080,000.00 (CIENTO
CINCUENTA'Y OCHO MILLONES OCHENTA MIL PESOS 00/100 M.N.).
Infraestructura Educativa y Cultural, priorizando abatir el rezago en Educacion
Media y Superior de la Universidad de Guadalajara por la cantidad de
$272,000,000.00 (DOSCIENTOS SETENTA Y DOS MILLONES DE PESOS 00/100
M.N.).

En razdn de los antecedentes antfes expuestos, y fomando en consideracion los siguientes:

FUNDAMENTOS JURIDICOS

I Que la Universidad de Guadalgjara es un organismo descentralizado del Gobierno
del Estado. con autonomia, personalidad juridica y patrimonio propios, de

n lo dispuesto en el articulo 1 de su Ley Orgdnica promulgada por
tal el dia 15 de enero de 1994, en ejecucion del Decreto nimero
ngreso del Estado de Jalisco.

istablecen el arficulo 35, fraccidon VI, de la Ley Orgdnica de la
suadalajara, y el numeral 95, fraccion Xi, del Estatuto General, es
xctor General someter anualmente a la aprobacion del H, Consejo
fario, el Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Universidad, vy
cio de las partidas correspondientes.

lo previsto en el articulo 27 d
ona en pleno o por comisiol
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Iv. Que siendo facultad del Rector General someter anualmente a la aprobacién del
H. Consejo General Universitario el Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos, asi como
politicas y normas, conforme lo establece el articulo 31, fraccion Il, de la Ley
Orgdnica de la Universidad de Guadailajara, asi como autorizar el ejercicio de las
partidas corespondientes, de acuerdo con la fracciéon Vil del articulo 35 de la Ley
Orgdnica, fraccion |, articulo 86 y fraccion X, arficulo 95, ambos del Estatuto
General, previo dictamen de la Comisidn Permanente de Hacienda.

V. Que de conformidad con el articulo 86, fraccién |, del Estatuto General de Ia
Universidad de Guadalagjara, es atribucion de la Comisién Permanente de Hacienda
proponer al H, Consejo General Universitario el Presupuesto de Ingresos y Egresos de
la Universidad.

VI. Que tal como [o prevén la fraccién Xl del articulo 52 v la fraccidn VIl del articulo 73
de la Ley Orgdnica de la Universidad de Guadalajara, es atribucion de los Consejos
de los Centros Universitarios, del Consejo del Sistema de Universidad Virtual y del
Consejo Universitario de Educacion Media Superior, aprobar la propuesta del
Presupuesto de Ingresos y Egresos respectiva, para someteria a la autorizacion del H.
Consejo General Universitario y vigilar su correcto ejercicio.

Jo, los integrantes de la Comisidn Permanente de Hacienda
syjo General Universitario los siguientes:

RESOLUTIVOS

upuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de
e a $16,607,468,643.00 (DIECICEIC san eriemirurae cwexe
INTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS C

la siguiente forma:
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CUARTO. Los recursos adicionales que obfenga la Universidad de Guadalgjara como
extraordinarios regularizables y no regularizables, no considerados en el Presupuesto de ingresos
y Egresos 2024 de la Universidad de Guadalajara, deberdn ser puestos a consideracion del
pleno del H. Consejo General Universitario y podrdn ser ejercidos de acuerdo con los planes,
programas y proyectos prioritarios de las entidades de la Red, a propuesta del C. Rector
General, escuchando la opinidon del Consejo de Rectores, previo dictamen de la Comisidn
Permanente de Hacienda, de conformidad con la fraccién Il del articulo 48 de la Ley Orgdnica
de la Universidad.

QUINTO. Podran aplicarse incrementos cuando se trate de partidas de ampliacion automatica,
como es el caso de incrementos salariales y de recursos extraordinarios otorgados a la
Universidad provenientes de cualquier origen como Fondos Externos Determinados, cuando asi
lo determinen los lineamientos de aplicacién del fondo, mediante acuerdo de ia Comisidn
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario.

SEXTO. Se aprueban las politicas y normas y los procedimientos del Presupuesto de Ingreso y
Egresos 2024 de la Universidad de Guadalagjara, mismas que acompanan el presente Dictamen
como Anexos, y se faculta a la Comisidn Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario, para que, en caso de ser necesario, apruebe cualguier modificacion a las mismas.

SEPTIMO. Los recursos incluidos en el presupuesto, deberdn ser ejercidos antes del 31 de
Aininralrs An ANNA ~les 1ms =saaramAs presupuestarnios que en cuyo convenio respectivo se
sin perjuicio de lo anterior, lo recursos que al 31 de diciembre
jo y aguélios devengados pero que no hayan sido pagados,
ctivos a mds tardar durante el primer frimestre del ejercicio
con el calendario de ejecucion establecido en el convenio

at e lldos al 30 de noviembre
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Presentacion segun la clasificacién emitida por el CONAC

Programas y Proyectos

Programa especial de becas a la permanencia a PTC con perfil deseable PRODEP

Programa especial de becas para el desempefio académico del personal docente del SEMS y Bachillerato del SUV

Adquisicidn de Material Bibliografico (acervo) y Equipamiento de Bibliotecas

Evaluacién y Acreditacion de Programas Educativos

Desarrollo de la Investigacion y el Posgrado

Programa de apoyo a la mejora en las condiciones de produccion de los miembros del SNI'y SNCA, PROSNI

Becas de permanencia SNI-SNCA

Programa de incorporacion y permanencia del posgrado en el PNPC (PROINPEP)

Programa de Fortalecimiento de Institutos, Centros y Laboratorios de Investigacion

Nuevos Programas de Posgrado

Programa de Revistas Cientificas Universitarias

Fortalecimiento del Posgrado

Estudiantes Sobresalientes

Programa Universitario en Los Angeles, CA.

Programa Institucional de Lenguas Extranjeras

Impulso a la Generacién y Transferencia del Conocimiento

Formacion y Apoyo a la Innovacién Académica

Programa Institucional de Deporte

Programa de Infraestructura y Equipamiento de la Red Universitaria

Programa Universidad Incluyente

Proyecto de Universidad Segura

Programa de Formacion Docente

Apoyo para el Ao Sabatico

Reduccién de Asimetrias (Austeridad)

Reduccién de Asimetrias

Trayectorias Especializantes en Educacion Superior

Trayectorias Especializantes en Educacion Media Superior

Programas Estratégicos de la Red

Prioridades

Fortalecimiento Académico

Programa de Reduccidn de Asimetrias de Equipamiento Tecnolégico

URIVER
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Presentacion segun la clasificacion emitida por el CONAC

Programas y Proyectos

Becas Institucionales

Becas de Reciprocidad

Becas de Movilidad

Innovacion Educativa

Fomento a la Internacionalizacion en Casa

Programa de Mejora Regulatoria

Gestidn de Talento y Emprendimiento

Financiamiento de Proyectos de Investigacion Estratégicos

Difusidén del Talento Universitario

Programa Menstruacion Digna

Programa de Actividades Extracurriculares para la Formacién Integral para Educacién Superior

Programa de Actividades Extracurriculares para la Formacién Integral para Educacion Media Superior

Examen de Admisidon

Licencias de Software y Enlaces de Internet

Telefonia Fija Institucional {Conmutador Central)

Plan de Medios

Contribuciones, Seguros y Servicios Diversos

Contribuciones y Seguros Diversos

Comisién Federal de Electricidad

Juicios, Laudos, Liquidaciones, Convenios y Otros

Seguridad Institucional

Administracion del Sistema de Pensiones

Infraestructura para la Extension de la Cultura y Servicios

Reserva Contingente

Entrega de Grados Honorificos y Distinciones

Previsiones de Rectoria General

Impulso a la Extensién y Vinculacidn

Concurrencias Financieras para la investigacion y Al

Honorarios al Despacho Externo por Auditoria de la

Divulgacion Cientifica

Fuente:
Vicerrectoria Ejecutiva.


















Tabla No. 4: Servicios Personales y Gasto de Operacién

Notas:

1) Incluye la aportacién por $10,850,390 para gasto de operacidn, de los cuales, $4,940,000 son para gasto de operacién de sus Institutos.

2) Incluye Ja aportacién por $11,378,562 para gasto de operacidn; y $3,836,970 para gasto de operacién del Instituto Transdisciplinar de Investigacién y Servicios.
3) Incluye la aportacién por $3,220,387 para gasto de operacion.

4) Incluye la aportacion por $10,123,524 para gasto de operacién.

5) Incluye la aportacién por $2,067,601 para gasto de operacion.

6) Incluye la aportacién por $1,829,887 para gasto de operacion.

7) Incluye la aportacién por $2,298,158 para gasto de operacion.

8) Incluye la aportacién por $1,145,117 para gasto de operacion.

9) Incluye la aportacién por $1,507,312 para gasto de operacién.

10) Incluye la aportacién por $2,252,955 para gasto de operacion.

11} incluye la aportacidn por $9,878,372 para gasto de operacién.

12} Incluye la aportacién por $1,022,937 para gasto de operacién.

13} Incluye la aportacidn por $1,001,211 para gasto de operacion.

14} Incluye la aportacidn por $2,601,946 para gasto de operacion.

15) Incluye la aportacion por $732,568 para gasto de operacion.

16} Incluye la aportacion por $4,402,151 para gasto de operacion.

17) Incluye las aportaciones por $2,000,000 para gasto de operacion; y $121,657,315 para gasto de operacién de las Preparatorias y Médulos de acuerdo con lo sefal:
priorizando destinar el incremento a la adecuacién y mantenimiento de edificios, aulas, laboratorios y sanitarios, asi como insumos de laboratorio, con excepcién de la apo
Preparatoria No. 21, que principalmente sera para atender el incremento de la matricula en dicha escuela.

18) Incluye la aportacion por $1,000,000 para gasto de operacion de la Unidad para la lgualdad.

19) Aportacion para gasto de operacion.

20} Incluye la aportacién por $1,000,000 para gasto de operacion de la Unidad de Cultura Infantil y Juvenil.

21} Incluye la aportacion por $210,571 para gasto de operacidn.

22} Incluye la aportacién por $1,281,437 para gasto de operacion.

23) Aportacion extraordinaria para organizacion del encuentro innovacion educativa "Innova Forum 2024".

24) Incluye las aportaciones extraordinarias por $30,000,000 para el Programa de Lenguas; y $450,000 para gasto de operacién de la Coordinacién de Servicios Generales.
25) Aportacién extraordinaria para gasto de operacion.

26) Aportacion extraordinaria para gasto de operacién de la Unidad de Aprendizaje de Problemas Globales.

27) Aportacion extraordinaria para cubrir el impuesto derivado de una relacion laboral a cargo del Ente Ptblico, por disposicién de Ley.

28) Incluye las aportaciones extraordinarias por $16,278,484 para el Programa Recuperacién de Ahorros; y $9,360,074 para desarrolio de nuevos proyectos de sostenibilidad (fotovoltaicos y
nubes UdeG) y mantenimiento de los proyectos en operacién.

29) Aportacion extraordinaria para gasto de operacidn del Programa de Gabinetes de Atencion Integral.

30) Aportacion extraordinaria para Corresponsales Gaceta UdeG.

31) Aportacion extraordinaria para gastos que deriven de la escrituracion de bienes inmuebles que pertenecen a la Universidad de Guadalajara.

32) Aportacion extraordinaria para el proyecto del nuevo SIIAU.

33) Aportacion para gasto ordinario de las actividades de la Organizacién Estudiantil Mayorita GU.

34) Ver desagregado en la tabla 6.

35) Ver desagregado en la tabla 7.

36) Ver desagregado en la tabla 8.

37) Ver desagregado en latabla 9.
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1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.8

Politicas y Normas del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024

A. Politicas

El ejercicio del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de
Guadalgjara, se sujetard a la normatividad aplicable de esta Casa de Estudio.

Fomentar ia austeridad, el ahorro, la disciplina presupuestal, ia transparencia y la
racionalidad en el uso, conservacion y destino de los recursos, sin detrimento de
las funciones sustantivas de docencia (educacion), investigacion y difusion de la
cultura.

Fortalecer el sisterna de evaluacion del cumplimiento de las metas establecidas
en cada proyecto, de forma tal que permita alcanzar los objetivos del Plan de
Desarrollo Institucional y de los Planes de Desarrollo de las dependencias que
componen la Red Universitaria, asi como maximizar la efectividad y eficiencia en
el gjercicio de los recursos institucionales.

Promover e impulsar la captacion de recursos mediante fuentes complementarias
de financiamiento.

Incrementar la eficiencia en los procesos de registro, actualizacion, publicaciéon y
acceso de la informacién publica institucional, en los términos establecidos por la
ley en la materia.

Promover la optimizacion de los recursos humanos, materiales, financieros vy la
desconcentracion y simplificacion de las funciones administrativas, en la Red
Universitaria, a fin de hacer eficiente su aplicacion para el mejor cumplimiento de
las funciones sustantivas de la Insfitucion, de conformidad con las politicas,
objetivos y estrategias establecidas en el Plan de Desarrollo Institucional.

Fortalecer el Sistema Integral de Informacidn y Administracion Universitaria (SlIAU)
como instrumento articulador de los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, comprobacion y evaluacion.

Vigilar la pertinencia y orientacion de las actividade
anuales, atendiendo las necesidades especificas
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1.9
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Reducir las asimetrias de personal entre las entidades universitarias, mediante la
redistribucion del personal adscrito a las dependencias de la Administracion
General y aquellas dependencias con excedente en su plantilla, hacia los Centros
Universitarios, Sistema de Universidad Virtual y Escuelas del Sistema de Educacion
Media Superior que presenten déficit,

1.10 Fortalecer la infraestructura fisica y equipamiento tecnoldgico de Ia Universidad de

Guadalajara, atendiendo las necesidades prioritarias de las entidades vy
dependencias universitarias.

B. Normas

1.- Del efercicio de los recursos destinados a los servicios personales y de su
contrataciéon

1.1

1.2

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJO GENERAL UNVERSITARID

En el caso de las funciones propias del personal de mandos medios y superiores,
sélo se autorizardn contratos temporales equivalentes a Jefe de Unidad “C”,
Coordinador de Carrera o Coordinador de Posgrado; asi como aquéllos gque sean
autorizadas por el Rector General.

La celebracion de contratos de prestacion de servicios profesionales (de naturaleza
civil), solo se autforizard para un proyecto determinado, de forma temporal, v
siempre que los servicios no sean iguales o equivalentes a las funciones conferidas
a un puesto de naturaleza administrativa contenida en la planfilla de personat.

2l caso de existir una vacante o haberse auforizado la contratacion de personal

contratos femporales, sean o no asimilables a salarios, el titular de una
>endencia universitaria, antes de asignar actividades académicas o
ninistrativas deberd contar con el visto bueno de la Coordinacion General de
sursos Humanos, dependencia universitaria que previamente deberd confirmar
> se cumplan los requisitos y formalidades universitarias establecidas respecto a
sontratacion de personal. La solicitud puede ser presentada por via electrdnica.

Para lo anterior, queda estrictamente prohibido la re
haya retirado de manera total o parcial sus aportaci
de Pensiones y Jubilaciones.
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1.4

1.5

1.6

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSE.J0 GENERAL UNNERSITARID

La prolongacién de la jornada de trabajo por circunstancias extracrdinarias y su
retribucion salarial deberd ser coincidente con lo estipulado en la Ley Federal del
Trabajo, y considerada para la realizacidon de programas y actividades prioritarios
o de extrema urgencia, propias de la dependencia universitaria 0 en apoyo a otfras;
y su asignacién deberd ser compatible con las funciones del puesto o plaza del
personal gue las desempene.

Con el propdsito de abatir el impacto presupuestal del crecimiento de la bolsa de
horas y de contribuir a la mdéxima utilizacion de los recursos humanos, los Titulares
de las entidades y dependencias universitarias deberdn aplicar al personal
académico de carrerq, la politica de asignaciéon maxima de horas frente a grupo,
asi como supervisar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los
articulos 37, 39 y 41 del Estatuto del Personal Académico (EPA} de la Universidad
de Guadalajara.

Para lo anterior, los Jefes de Departamento y los Directores de Escuela serdn los
responsables de verificar que la carga horaria asignada frente a grupo a los
profesores de carrera docentes e investigadores sea de conformidad a la maxima
establecida en los articulos 39 v 41 del EPA.

Asimismo, para la programacion académica los titulares de las entidades vy
dependencias universitarias deberdn apegarse a lo establecido en la circular
RG/XVII/773/2013.

La Direccidn de Finanzas deberd mantener actualizada, a través del Sistema
Electréonico de Solicitudes de Informacion Publica (SESIP) de la Coordinacion de
Transparencia y Archivo General de la Universidad de Guadalajara, la informacion
relativa a la némina de la Institucion, incluyendo los datos requeridos por la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, asi como la Ley General de Contabilidad Gubemamental.

Las plazas vacantes con motivo de jubilacion, —-=-%= = f-tinsinsiceds aavde
puestas a disposicion de las entidades y depende

a los criterios y lineamientos de distribucion propu

y aprobados por €
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1.8

1.9

El salario de los coordinadores de 10s posgrados incluidos en el Programa Nacional
de Posgrados de Calidad del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT) se pagara con cargo a la partida de servicios personales.

Las Comisiones Permanentes de Hacienda y de Normatividad del H. Consejo
General Universitario aprobardn las disposiciones en materia de incompatibilidades
laborales que se susciten y que serdn aplicables en la Universidad de Guadalajara.

2.- Del gjercicio de los recursos destinados al gasto de operacion e inversion fisica

2.1

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJO GENERAL UNIVERSITARID

El Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de Guadalajara
comprenderd del 01 de enero al 31 de diciembre del mismo ano y deberd ser
previomente aprobado para su ejecucion, por el H. Consejo General Universitario.
Cuando por alguna circunstancia no se apruebe en fiempo y forma el presupuesto
del ejercicio correspondiente, se continuard aplicando las partidas presupuestales,
con los montos, politicas, normas y procedmientos del Ultimo ejercicio
presupuestal debidamente aprobado. En caso de que el presupuesto del ano
siguiente no se encuentre aprobado el 01 de enero de dicho ano, y en fanto se
aprueba el Presupuesto de Ingresos y Egresos 2025 de la Universidad de
Guadalajara, las entidades y dependencias universitarias podrdn ejercer los
montos equivalentes a los aprobados y que ejercieron en el ano anterior, y en su
caso, incluido el Presupuesto de Ingresos y Egresos modificado, y a dichos recursos
les seran aplicables las Politicas y Normas del Presupuesto 2024,

Los responsables del ejercicio presupuestal son los Titulares de las entidades y
dependencias universitarias o fos Titulares de las unidades responsables del gasto
O en su caso los Titulares de las unidades responsables del proyecto a los cuales
esté asignado el recurso, por lo que todas las disposiciones de recursos, serdn
autorizadas por éstos; en el caso del Sistema de Educacién Media Superior, por los
Directores de las Escuel

Av. Judrez No. 976. E« 3. 44100.
Guadalajara. Jalisco. México. Tel. o, oo, o oo . B} 7 Tel. dir. 3134 2
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2.2

2.3

2.4

JHVERSIDAD DE GUADALAJARA
. CONSEJ GENERAL UNVERSTARID

De acuerdo al Clasificador por Rubro de Ingresos, los Ingresos Autogenerados se
clasifican dentro del Rubro Ingresos por Venta de Bienes, Prestacion de Servicios y
Otros Ingresos, como ingresos propios obtenidos por las actividades de produccion,
comercializacion o prestacion de servicios;, asi como otros ingresos por las
actividades diversas no inherentes a la operaciéon que generan recursos, y se
clasifican de acuerdo a las siguientes Clases:

* Inscripciones;

s Exdmenes;

» Cerlificaciones;

e Expedicion de Titulos y Documentos;

* Revalidaciones;

e Expedicion de credenciales;

e Semiescolarizado;

e Prueba de aptitud;

* Servicios derivados de actividad educacional;
* InQresos por servicios;

* Ingresos por concesiones y arrendamiento;
* Venta de productos;

* CENCAR;y

e Oftros ingresos.

La programacion presupuestal deberd redlizarse por proyecto, mediante el SlIAU,
modulo de Planeacion, Programacion, Presupuestacion y Evaluacion (P3e), con la
identificacion de la fuente de financiamiento.

La apertura y modificacion de fideicomisos para el manejo de los recursos
financieros institucionales, y/o de bienes, la designacion o renovacion de los
integrantes del Comité Tecnico vy la entidad o dependencia universitaria que
coordine su operacion, serdn autorizadas por la Comision Permanente de
Hacienda del H. Consejo General Universitario, a propuesta del Rector General y
con la opinidn de la Contraloria General y de la Direccis

El Director de Finanzas formard parte de los comit
fideicomisos.
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UNIVERSIDAD DE
H. CONSE.JO GENERAL UNNERSITARID

Los ingresos obtenidos por las entidades universitarias por concepto del
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (REVOE) de la Universidad de
Guadalajara se ejercerdn de acuerdo a la distribucion siguiente:

Q) El 70% quedard a disposicion de las entidades universitarias que los hayan
generado, previo registro en el SlIAU, moédulo P3e, de los proyectos a los que
propone destinarlos, y aprobacion por parte de las instancias respectivas para
su gjercicio; y

b)  El 30% serd destinado a programas prioritarios institucionales que Ia Rectoria
General, en acuerdo con la Comision Permanente de Hacienda del H.
Consejo General Universitario, propongan ante el pleno para su aprobacion.

Los Ingresos Autogenerados que se describen a continuacion serdn reembolsados
al 100% a los entidades o dependencias universitarias que los generen de
conformidad con las solicitudes realizadas:

*  Sewvicios derivados de actividad educacional;

*  Ingresos por servicios;

* Ingresos por concesiones y arrendamiento;

* Venta de productos; y

e Oftros ingresos (Aportaciones extraordinarias y aporaciones voluntarias).

Se exceptUa de lo anterior el frdmite de aspirantes para los niveles de Especialidad,
Maestria y Doctorado, que seran reembolsados a las entidades o dependencias
universitarias que los generen en la proporcion que guarda el monto del concepto
proceso de seleccion de cada nivel con respecto al monto del frdmite del nivel a
gue corresponda, de acuerdo con o senalado en el antecedente 21 vy Ios
resolutivos CUARTO, QUINTO y SEXTO del dictamen ndmero 11/2023/101 del H.
Consejo General Universitario.

A fin de determinar el cierre presupuestal y financiero 2024, la dispersion de recursos
a la Red Universitaria se realizard a mdas tardar el Ultimo dia hdbil del mes de
noviembre, Cada enfidad o dependencia universitaria que Tengo recursos
asignados en Gasto Operativo, Compromisne inetis inianatas Fom iz - te ot
Participables, Programas institucionales y F

c )
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CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

Los recursos no comprometidos al 31 de diciembre de 2024, se dispondrdn
atendiendo la norma aplicable de acuerdo a la fuente de financiamiento, a mds
tardar en el mes de enero de 2025.

Los recursos que se encuentren en el momento confable del egreso del
comprometido al 31 de diciembre de 2024, deberdn contar con un contrato
elaborado mediante procedimiento administrativo u orden de compra, de
conformidad con el Reglamento de Adqguisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios de Ila Universidad de Guadalajara u ofro ordenamiento o a traves de
convenios y programas aprobados por drganos de gobierno y estén debidamente
documentados y regisirados en el Sisterna Contable Institucional, deberdn cubrirse
los pagos respectivos a mds tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal
siguiente, o bien, de conformidad con el calendario de ejecucion establecido en
el convenio correspondiente.

Salvo los ingresos autogenerados recaudados en el ano 2024, 10s ingresos
autogenerados disponibles al cierre del ejercicio se considerardn ahorros y podrdn
reasignarse en el Presupuesto de Iingresos y Egresos 2025 a los proyectos o
programas universitarios que requieran forialecerse. Lo anterior, por conducto de la
Vicerrectoria Ejecutiva, a propuesta del Rector General y autorizacion de la
Comision de Hacienda del Consejo General Universitario, registrando 1as
modificaciones en el Sistema Contable Institucional.

2.8 No deberdn comprometerse recursos del ejercicio inmediato siguiente por
requisiciones, adquisiciones o solicitudes de servicios realizadas en el ejercicio
vigente 2024,

En el caso de prioridades institucionales, la Comisidon Permanente de Hacienda del
H. Consejo General Universitario, a peticidon del Rector General, propondrd
comprometer recursos de ejercicios posteriores, para la aprobacion del H. Consejo
General Universitario en la sesion inmediata siguiente, en los términos establecidos
por la Ley Orgdnica de la Universidad de Guadalajara.

En el ejercicio del presupuesto no se deberdn destinar recursos institucionales a la
adquisicidn de obsequios personales. Los objetos de arte sdlo podrdn adquirirse
cuando sean autorizados por el Rector Generd' * '~ ~~~-4n Permanente de
Hacienda del H. Consejo (=annrnt Hiniunraitaria oy Je se incrementn &l
patrimonio de valor artisti

UNIVERSILAD U GUAUALAJARA

H. CONSEJD GENERAL UNNERSTTARID
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CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

En eventos protocolarios podrdn adquirirse flores o arreglos florales, vinos, bebidas,
canapés e insumos similares y contratarse musica de cdmara, previa justificacion
que ante el titular de la entidad o dependencia universitaria realice el responsable
del evento, procurando en todo momento que estos sean austeros y se reduzcan
Q su minima expresion,

En el caso de obsequios que se otorguen como parte del protocolo a visitantes,
invitados o terceras personas que presten algun tipo de apoyo o sewnicio no
remunerado a la Institucién o sean objeto de premio o reconocimiento, sdlo
podrdn adquirirse con autorizacion del Rector General para el caso de las
dependencias de la Administracion General;, por los Rectores de los Centros
Universitarios, el Rector del Sistema de Universidad Virtual y el Director General del
Sisterna de Educacion Media Superior, para estas entidades universitarias, previa
solicitud y justificacion del gasto.

Los conceptos de gasto comprendidos en los pdrrafos anteriores, sdlo podrdn
adquirirse con recursos del Subsidio Estatal y de Ingresos Autogenerados.

El gasto en las partidas destinadas para el pago por reuniones de trabajo, vidticos
y pasqjes deben reducirse a lo estrictamente indispensable, fomentando el uso de
la infraestructura tfecnoldgica instalada.

Los titulares de las entidades o dependencias universitarias, para hacer mds
eficiente el servicio de 10s equipos (fransporte, comunicaciones, entre otros) detben
establecer programas de uso y de mantenimiento preventivo y correctivo que
propicien su conservacion en buen estado y en las mejores condiciones para su
utilizacion.

Los titulares de las entidades y dependencias universitarias debben implementar las
mndid~e na~neqriqs que se reflejen en una disminucion del gasto por concepto

de energia eléctiica, tel~f~~i~ -+ *~'~~~=-icqaciones; en lo
el consumo de combustib sberd propiciar el
3stos servicios, obteniendo i erogaciones por

GUADALAJARA
H, CONSEJO GENERAL UNNERSITARIG
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2.14

Toda solicitud de recursos adicionales a los autorizados, asf como el incremento al
imreductible del techo presupuestal, salvo en los casos en que la naturaleza de la
fuente de financiamiento lo determine, deberd contar con el visto bueno del
Rector Generdl, y presentarse por conducto de la Vicerrectoria Ejecutiva, a fin de
que sea remitida para andlisis y aprobacion de la Comisidn Permanente de
Hacienda del H. Consejo General Universitario,

Para esta autorizacion, la Comision Permanente de Hacienda tomard en cuenta la
validacién de la existencia del recurso disponible emitida por la Direccidn de
Finanzas, con excepcion de los Ingresos Autogenerados, ya que estos estardn
sujetos al ingreso previo de los mismos a las cuentas bancarias institucionales.

Los responsables del ejercicio presupuestal en las entidades y dependencias
universitarias deberdn cuidar que los pagos que se efectien con cargo a sus
presupuestos aprobados se realicen con sujecion a los siguientes requisitos:

a.  Que se encuentren previamente registrados en los momentos contables que
anteceden al pago;

b. Que se efectlen dentro del ejercicio fiscal de que se trate;

C. Que se respalden con documentos originales debidamente  justificados
conforme a las disposiciones que determinen la obligacidn de hacer un
pago;

d. Que se verifique la entrega fisica del bien o del servicio contratado dejando
evidencia con el sello de recibido de la entidad o dependencia universitaria,
y con fecha, nombre, cargo v firma, exceptuando los servicios recibidos por
vidticos los cuales deberan contener la firma del personal comisionado; y

e. Que se reqlice transferencia bancaria de la cuenta exclusiva de acuerdo a
la fuente de financiamiento, para todo tipo de pago de servicios O
adaquisicion de bienes, con excepcidon de los gastos por vidticos u otros
realizados por los trabajadores universitarios

lo se reconocerd como vdlido ningln sobregi respecto a lo
utorizado.

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJO GENERAL UNNERSITARIO
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CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

2.16 Las modificaciones al presupuesto aprobado se redlizardn de manera previa a
comprometer el gasto y podrdn ser:

WIVERSITAL DE BUADALAJARA

i GERERAL HRIVERSITARYD

a.

Disminuciones o transferencias de las partidas presupuestales (incluyendo los
techos presupuestales de las enfidades y dependencias universitarias), se
deberd solicitar el visto bueno del Rector General y debidamente motivada
a fravés de la Vicerrectoria Ejecutiva, a fin de que sea propuesto para andlisis
y aprobacién de la Comisidn Permanente de Hacienda del H. Consejo
General Universitario.

Compensaciones internas: cambios de objeto del gasto denfro de un
proyecto vy transferencias enfre proyectos de la misma entidad ©
dependencia universitaria, que seran autorizadas por su titular respectivo
(Rectores de Centros Universitarios, Director General del Sisterna de Educacion
Media Superior, Rector del Sistema de Universidad Virtual, Coordinadores
Generales o equivalentes en la Administracion General, y en el caso de las
Escuelas del Sistema de Educacidn Media Superior, por el Director). Los
cambios en gue aplique una partida especifica del Clasificador por Objeto
del Gasto no prevista en la programacién del gasto inicial, deberan
respaldarse con la justificacidn correspondiente, vy

Compensaciones externas: el pago de bienes y servicios entre entidades ©
dependencias universitarias, serd autorizado por los fitulares de cada
dependencia universitaria  mediante documento  (acuerdo  de
compensacion) que avale la prestacion y recepcion del servicio.

Para el caso de compensaciones externas entre entidades o dependencias
y entidades productivas se comprobard mediante factura proforma, con
excepcion de las enfidades productivas que cuenten con Registro Federal de
Contribuyente propio.

Las compensaciones externas que sean iguales o superiores a 1,000 veces el

valor mensual de la Unidad de Medida ** *~*~*-~~"*= (UMA), deberdn
autorizarse por la Comisién Permanente de t —onsejo General
Universitario, previa justificacion de o entida 1 solicitante.
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UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJD GENERAL UNNERSITARIO

CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

Los recursos asignados a las partidas de Compromisos Instifucionales, Fondos
Institucionales Participables y Programas Institucionales, deberdn ejercerse en
gastos inherentes al compromiso O programa en cuestion, y podrdn destinar
recursos para la operacion e implementacion de los mismos hasta por un 10% de
los recursos autorizados. No podran aplicarse recursos de éstos conceptos en
servicios personales.

Los recursos cuya fuente de financiomiento sea Subsidio Federal, no podrdn
programarse presupuestaimente en proyectos con capitulo de gasto 5000 (Bienes
muebles, inmuebles e intangibles) y 6000 (Inversion publica), asimismo no podrdn
realizarse compensaciones infemas de estos recursos para dichos capifulos de
gasto. Para estos efectos deberd aplicarse subsidio estatal o  ingresos
autogenerados.

Las entidades y dependencias universitarias conjuntamente con la Direccion de
Finanzas, deberdn realizar durante los quince dias posteriores al termino de cada
periodo fimestral del ejercicio en curso, la conciliacion del presupuesto autorizado,
con el fin de evaluar el avance de la gestion financiera, en apoyo al cumplimiento
de programas, objetivos y metas institucionales.

Para efectos del cuarto fimestre del ejercicio, los recursos no comprometidos y
debidamente registrados en el Sistema Contable Institucional al 30 de noviembre,
serdn reasignados a los proyectos de alta prioridad para la Institucion, previa
propuesta del Rector General ante la Comision Permanente de Hacienda del H.
Consejo General Universitario.

Los recursos aprobados a las partidas de Servicios Personales y al Programa de
Esfimulos al Desempeno Docente (PROESDE), no podran ser reasignados a otras
parfidas presupuestales.

En el caso de la partida de Semvicios Persondles, Unicamente las economias y
ahorros, podrdn reasignarse a los proyectos o programas de la Red Universitaria
que requieran fortalecerse, a propuesta del Rector General, por conducto de la
Vicerrectoria Ejecutiva y con auforizacion de la Comision Permanente de Hacienda
del H. Consejo General Universitario.

Los recursos remanentes y disponibles de Compromisos Instifucionales, Fondos
Institucionales Participables y Pramrmmnae Inetitininnalas dabsarles comes semas =on s =
los proyectos o programas d

propuesta del Rector Genera

autorizacién de o Comisicn

Universitario.
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2.20

2.21

Las reglas de operacion y aplicacion de los Fondos Institucionales Participables
serdn propuestas por el Rector General, previa consulta al Consejo de Rectores y
validadas por las Comisiones Permanentes de Educacion y de Hacienda del H.
Consejo General Universitario a mas tardar el dia 15 de febrero.

Las reglas de operacidn de los Fondos Institucionales Paricipables serdn
publicadas en la Gaceta Universitaria, con excepcion de los fondos de estimulos a
estudiantes sobresalientes, y de evaluacion y acredifacion de programas
educativos, que se regirdn por lo establecido en la normatividad universitaria de la
materia.

Una vez concluida su operacion, la dependencia universitaria responsable de los
Fondos Institucionales Participables deberd emitir un reporte técnico y financiero y
presentarlo a las Comisiones Permanentes de Educacion y de Hacienda del H.
Consejo General Universitario.

El ejercicio de los recursos provenientes de ‘Fondos Externos Determinados”
sustentados en convenios, contfratos, acuerdos © proyectos celebrados con
enfidades publicas o privadas, se sujetard a las normas universitarias, con
excepcion de aguellos en los que los convenios establezcan ofra normatividad.

En congruencia con lo establecido por la Ley de Disciplina Financiera de las
Enfidades Federativas y los Municipios, en caso de que se presenfe und
disminucion de los ingresos aprotbados en el Presupuesto de Ingresos y Egresos de
la Universidad de Guadalqgjara, ya sea porque el nivel de recaudacion no cumplié
las metas establecidas o porque las frasferencias federales y estatales se redujeron
con relacion a lo previsto, a efecto de cumplir con el principio de sostenibilidad
presupuestaria de recursos disponibles, se deberdn ajustar los siguientes rubros y
con el siguiente orden:

a. Gastos de comunicacion social.
b. Gasto corriente gue no sea un subsidio directo.
C. Percepciones extraordinarias de servicios personales.

Sin embargo, puede darse el caso de que la disminucién en los conceptos
mencionados no sea suficiente para estabilizar las finanzas de a Institiicidn: de car
asi, se podrd disminuir en ofr
la operacion de los progra
que deberd ser aprobadc
cumplimiento de sus atribuc
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CONSEJO GENERAL UNIVERSITARIO

2.22 En congruencia con lo establecido el en Reglamento de Obras y Servicios

Relacionados con las mismas de la Universidad de Guadalajara, en el caso de
modificaciones de monto a contratos, invariablemente se estard a lo senalado en
el articulo 55 de dicho ordenamiento.

3.- De la Comprobacién del Ejercicio de los Recursos

3.1.

Todas las operaciones presupuestarias y financieros deberdn respaldarse con la
documentacion original que compruebe y justifique los registros que se efectien
en el Sistema Contable Instifucional, debiendo cumplir con los lineamientos
aplicables en materia de fiscalizacién y auditoria.

Para efectos de cumplir con lo que disponen los articulos 42, 43, 67 primer pdrrafo
y 70 fraccién | de la Ley General de Contfabilidad Gubernamental; y 17 de la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas vy los Municipios, las
entidades y dependencias universitarias estdn obligadas a:

a) Entregar a la Direccidon de Finanzas los documentos comprobatorios
originales.

) Conservar la documentacion justificativa originall.

C) Registrar en el Sisterna Contable Instifucional la  documentacion
comprobatoria vy justificativa.

En los procedimientos del Presupuesto de Ingresos y Egresos se establecerdn los
requisitos minimos que deberd reunir la documentaciéon comprobatforia y
justificativa para cada concepto del gasto.

4.- Generales

Ly

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSEJD GENERAL UNNERSITARIO

Todo lo no nrevisto en Ine namMmae Antarinrae v Ine ~mene A ~cancidn, ambos

relaciona ‘G resuelto por la
Comision Universitario, por
conductc
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Procedimientos del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024

1. Del ejercicio de los recursos destinados a los servicios personales y de su
contratacién

1.1 Con relacién a la contratacién de personal adicional a la plantilla

1.1.1 En el caso de que las entidades y dependencias universitarias requieran contratar

personal adicional a la plantilla, deberdn especificar vy justificar las actividades a
desarrollar para definir la naturaleza del contrato, pudiendo ser por tiempo
determinado o por obra determinada.

1.1.2 Los Centros Universitarios, el Sistema de Universidad Virtual, el Sistema de Educacion

Media Superior y las dependencias de la Administracion General cubrirdn los
contratos con sus ingresos autogenerados y los que se autoricen con cargo a otros
fondos y estos solo podrdn ser emitidos en las categorias de Coordinador de
Senicios y Lider de Proyecto, en el caso de estos Ultimos se emitirdn previa
justificaciéon del proyecto a redlizar, con fecha de entrega del mismo vy sin que
exceda del gjercicio fiscal vigente.,

Los contratos en referencia en el pairafo anterior deberdn emitirse por periodo de
hasta seis meses a efecto de seguimiento y validacion con el recurso efectivamente
recaudado, no obstante que la presupuestacion se realice por todo el gjercicio
fiscal.

1.1.3 Las vacantes por incapacidad médica de los contratos temporales sodlo se podrdn

cubrir cuando se paguen del mismo fondo del que se generd el contrato y hasta
por el tiempo establecido en la incapacidad médicn

1.1.4 El personal de la Universidad con nombramie

con una coniratacién de profesor de carrera o

1.5 La suma total de la carga horaria de cada ftre

horas semanales.
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1.1.6 Los trabajadores que tengan licencia con goce de sueldo no podrdn tener otro tipo
de contrataciéon en la Institucion. Lo mismo aplicard para quienes se encuentren
gozando de cualquier tipo de beca otorgada por la Universidad de Guadalajara,
incluyendo las financiadas por cualguier tipo de fondo externo que se canalice a
través de la Institucion.

1.1.7 La vigencia de los contratos temporales tendrd como duraciéon mdxima la del
gjercicio fiscal en el cual se contrate. Con relacion a la contratacion de personal
(altas) no podrdn darse con fecha de inicio en la quincena inmediata anterior a un
periodo vacacional, asi mismo, no habrd autorizaciones retroactivas, por 1o gque los
trémites deberdn redlizarse en el tiempo establecido en la norma universitaria.

1.1.8 Los contratos civiles serdn autorizados conforme a lo dispuesto en los “Lineamientos
para la Celebracidon de Conhatos de Prestacion de Serwicios Técnicos y
Profesionales” aprobados por la Comision Permanente de Hacienda del H. Consejo
General Universitario, Circular No. 1/2022.

1.1.9 Los contratos asimilables a salario con relacion laboral, no podrdn exceder del 50%
del salario tabulador del frabajador tratdndose de puestos de la misma naturaleza,
y su monto no podrd ser mayor a $20,000.00 (VEINTE MiL PESOS 00/100 M.N.) por
mes por persona.

Los casos distintos a lo establecido en la regla del pdrrafo anterior, serdn resueltos
por la Coordinacion General de Recursos Humanos en acuerdo con el Rector
General, previa justificacion de la instancia solicitante.

2 La administracion de personal procederd de acuerdo con lo siguiente

1.2.1 Todas aquellas personas que tengan trabajadores a su cargo deberdn notificar a
las coordinaciones o dreas de personal de las entidades y dependencias
universitarias, en un lapso no mayor a 24 horas, las bajas y/o modificaciones de su
plantilla para gue dicha instancia realice la captura en la plataforma del SIA-RH,
dentro del dia hdbil siguiente.

‘ El coordinador de personal (0 su equivale Jinador de
finanzas (0 su equivalente), en un plazo n nientos de
personal que impacten la emision de la 1 Nzas (o su
equivalente) deberd verificar la emision, 1 ' o
~='-==- -3gln coresponda.
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Si por alguna circunstancia se emite algdn pago improcedente, el coordinador de
personal (0 su equivalente) deberd notificar al coordinador de finanzas (0 su
equivalente) para que redlice el registro de la cancelacion del pago electrénico o
del cheque en el Sistema Contable Institucional, previo a la fecha de pago de la
ndming; y deberd devolver mediante oficio a la Direccidn de Finanzas el chegue
original de la guincena vigente (debidamente cancelado) a mds tardar el dia de
pago o un dia después, asi mismo, en caso de que se aplique una transferencia
bancaria, no procedente, de igual forma deberd hacerse llegar el comprobante
del depdsito por el importe de la transferencia en los mismos plazos, a efecto de
no emitir el Comprobante Fiscal Digital por Internet. Los coordinadores de personal
y de finanzas (o sus equivalentes) serdin coresponsables de los danos y perjuicios al
patrinnonio universitario en caso de incumplimiento.

1.2.2 Los responsables de la administracion de ndmina de las entidades y dependencias

universitarias verificardn que el beneficiario que reciba su pago -mediante cheque
o transferencia electronica- se identifigue debidamente al momento de firmar la
ndmina o equivalente, la cual deberd conservarse y archivarse en la dependencia
universitaria.

1.2.3 La firma del trabajador en la ndmina serd recabada en un plazo no mayor a 30 dias

naturales posteriores a la fecha del pago. En el caso de pensionados, este plazo
serd de 180 dias.

1.2.4 Los responsables de la administracion de ndmina de las entidades y dependencias

universitarias, deberdn resguardar los valores tales como: chegques, monedero
electronico de vales de despensa, hasta su entrega efectiva al trabajador titular, o
la devolucidn de los mismos mediante oficio a la Direccién de Finanzas, de acuerdo
a los plazos establecidos.

1.2.5 Cuando los chegues cancelados ¢

ARA
0

autogenerados, la entidad o deper
recurso, siempre y cuando los recurs
hubiesen cancelado en los tiempc
podran solicitarios a la Direccion de
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1.2.6 Para los profesores del Sistema de Universidad Virtual gue radican fuera de la Zona
Metropolitana de Guadalajara, el pago de los servicios personales se redlizara
mediante depdsito o fransferencia electrdnica a la cuenta bancaria a nombre del
profesor, y la comprobacién del pago ante la Direccidén de Finanzas se hard
mediante la ficha de depdsito o el comprobante correspondiente a la transferencia
elechdnica. En este caso, el académico remitird al Sistemna de Universidad Virtual
un acuse de recibo de manera semestral.

1.2.7 En caso de gue un trabajador no esté en posibilidades de presentarse para recibir
su pago de ndémina por causas de fuerza mayor, éste puede entregarse a la
persona gue el frabajador autorice mediante carta poder simple, que deberd ser
entregada a la entidad o dependencia universitaria de adscripcion en original y
copia, con la fiima de dos testigos, suscrita por el beneficiario y dirigida a la
Universidad. La autenticidad de las firmas v la identidad de la persona autorizada
para cobrar a nombre del trabajador deben ser coroboradas mediante los
documentos oficiales autorizados.

En el caso de trabajadores en activo, se deberd anexar el justificante, el cual podrd
ser, entre ofros: comision a servicios oficiales, incapacidad otorgada por el Instituto
Mexicano del Seguro Sociat (IMSS), u otro gue ampare la causa justificada y avalada
con la firma del titular y/o responsables administrativos de la entidad o dependencia
universitaria de adscripcion.

).8 Los responsables de la administracion de personal de las entidades o dependencias
universitarias framitardn el descuento en la quincena correspondiente, por salario no
devengado ante la Direccidn de Finanzas y la Coordinacion General de Recursos
Humanos, cuando un miembro del personal académico, administrativo o de
mandos medios:

1.2.8.1 Falte ol desempefo de sus labores sin causa justificada, sin presentar
comprobante médico del IMSS o sin haber recibido el permiso previo por escrito
de su jefe inmediato.

Si el trabajador tiene mds de 3 faltas de asis yjustificada en un
periodo de 30 dias, deberd llevarse a 0 administrativo
conespor -t o oonlo Ley Fe 1y con {a norma
universitai
ARA
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1.2.8.2 No entregue la incapacidad meédica corespondiente emitida por el IMSS en un
plazo de 3 dias hdbiles contados a partir del dia de su expedicion.

1.2.9 La bolsa de horas para el pago de profesores por asignatura y la politica de
asignacidn de horas frente a grupo se sujetardn a lo establecido en los lineamientos
emitidos por el Rector General, mediante oficio RG/XVIIf773/2013.

1.2.10 Los titulares de las entidades universitarias deberdn eliminar las horas de proteccion
salarial, asignando a los académicos la carga comrespondiente, o bien, cuando se
trate de casos reiterados en el que el académico incumpla sus obligaciones -falta
de colaboracidn para actualizarse y ser reubicado-, deberdn realizar la propuesta
de liquidacion a que haya lugar.

1.2.11 Los cambios de personal académico y administrativo, seglin conesponda, entre las
entidades de un Centro Universitario, del Sistema de Universidad Virtual, del Sistema
de Educacién Media Superior y las dependencias de la Administracion General,
deberdn ser solicitados por el interesado, con el visto bueno de los titulares de las
instancias de origen y destino, y puestos a consideracion del Rector General, por
conducto de la Coordinacion General de Recursos Humanos, y de autorizarse, esta
Uitima hard la aplicaciéon correspondiente.

2,12 El personal académico de carera inferesado en su descarga de horas, de
conformidad con la nomatividad universitaria, deberd presentar solicitud al Rector
General para su auforizacion, a través de la Coordinacion General de Recursos
Humanos. La aprobacion de la descarga se sujetard al andlisis de la plantilla y a la
viabilidad financiera.

113 Si la naturaleza del contiato o convenio financiados por ferceros relacionados con
actividades de investigacion lo permite, podrdn contratarse temporalmente
académicos y alumnos de la Universidad ¢a Rrindninices ~ dnvmavans Misk~
contratacion se realizard conforme a lo sehalac

1.2.14 Para el caso de pensionados, el pago correspor
el dictamen aprobado por la Comision Mb
Jubilaciones.

{
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1.2.15 El ejercicio de la plantila de pensionados, se realizard con cargo a lo siguiente:

a) Régimen anterior, con cargo a los recursos aprobados en el Presupuesto de
Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de Guadalagjara.,

b) Régimen nuevo, con cargo al Fideicomiso del Régimen de Pensiones y
Jubilaciones de la Universidad de Guadalgjara.,

1.2.16 En el caso de pensionados, la Direccidon de Finanzas realizard la verificacion de la

existencia de constancia de baja de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP)
por defuncidn, a fravés del Registro Nacional de Poblaciéon (RENAPO).

2. Del ejercicio de los recursos destinados al gasto de operacion e inversion fisica

2.1 Sobre la programacién de recursos

Todo recurso a ejercerse en la Institucion se programard conforme lo establece la
norma 2.3 del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de
Guadalojara, y de acuerdo con las fechas, que para cada caso establezca la
Vicerrectoria Ejecutiva.

Los recursos notificados por la Vicerrectoria Ejecutiva no programados y autorizados en
el Mddulo de Planeacion, Programacion, Presupuestacion y Evaluacion (P3e) conforme
a los procedimientos y fechas establecidas, podrdn reasignarse para fortalecer los
proyectos y programas de las funciones sustantivas de la Universidad. Lo anterior, a
propuesta del Rector General, por conducto de la Vicerectoria Ejecutiva, con la
autorizacidon de la Comision Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario, y con fundamento en el articulo 35, fracciones Vil y X, de la Ley Orgdnica
de la Universidad de Guadalajara, asi como el articulo 95, fracciones |, V, Xl y XII, del
Estatuto General de esta Casa de Estudio.

Ningun gasto podra efectuarse sin partida presupu
una erogacion, ésta deberd de sujetarse al texto de
segun corresponda en el Clasificador por Obieto
suficiencic =~~~ =~
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2.2 Con relacioén a la entrega de recursos (ingresos propios y convenios)

la entrega de recursos comrespondientes a proyectos especificos e ingresos
autogenerados, serd redlizada por la Direccidn de Finanzas a las cuentas bancarias
institucionales de los Centros Universitarios, del Sistema de Universidad Virtual, del
Sistema de Educacidn Media Superior y de las dependencias de la Administracidn
General, asi como de aguellas entidades o dependencias universitarias que por la
naturaleza de sus funciones les sean previomente autorizadas. No deberdn ser
aperturadas cuentas bancarias insfitucionales sin la firma del Rector General o del
apoderado designado por éste, independientemente del origen de los recursos,
atendiendo [a disponibilidad de recursos financieros.

La entrega de recursos se efectuard por la Direccidon de Finanzas previa autorizacion
de la Rectoria General o de la Vicenectoria Ejecutiva.

Para el caso de los proyectos que se financien con ingresos autogenerados, la entrega
de recursos estard sujeta a la previa recaudacion de los ingresos en las cuentas
bancarias institucionales que para tal efecto indique la Direccidn de Finanzas,
debiendo observarse para su gjercicio, la normatividad universitaria aplicable.

Para garantizar la entrega expedita de los ingresos autogenerados a las entidades y
dependencias universitarias, la Direccidn de Finanzas los depositard en una cuenta
bancaria institucional especifica designada para tal fin y los reembolsard a solicitud de
la dependencia que los genera.

Las entfidades y dependencias univoreitarice Aabsarde onsdizms - oo ot
en el Sistema Contable Instituciona

copia en medios electrénicos de

institucionales incluso de aguellc

entidades y dependencias univer:

insfancia externa.

A
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2.3 Con relacion a los fideicomisos

2.4

UARA

. bumoEuy wLnLr umronsTARID

Todo fideicomiso en el que la Universidad de Guadalgjara sea fideicomitente o
fideicomisario -y en el cual se encuenfren depositados recursos institucionales
obtenidos por cualquier concepto o fuente-, deberd quedar registrado en el Sistema
Contable Institucional, de conformidad a los momentos contables del egreso. El
Fideicomiso del Régimen de Pensiones y Jubilaciones de la Universidad de
Guadalgjara se registrard en cuentas contables de orden.

Tanto los funcionarios que coordinen la operaciéon de los fideicomisos, como aquellas
personas universitarias a las gque se les transfieren recursos para su aplicacion, serdn los
responsables institucionales directos, conjuntamente con los integrantes de los comités
técnicos, de cuidar el buen manejo, uso y comprobacion adecuada de 1os recursos
ante las instancias correspondientes.

Con relacién a las cuentas bancarias institucionales, inversiones y comisiones
financieras

La Direccidon de Finanzas deberd redlizar las gestiones correspondientes para aperturar
las cuentas bancarias insfitucionales -por ano, por fuente de financiamiento vy
programa presupuestal-, para el ejercicio fiscal 2024, conforme a lo establecido en los
convenios que se trate; a través de las cuales se administrardn y se realizardn los pagos
directos a través de transferencia bancaria a los proveedores o contratistas, conforme
lo soliciten las entidades y dependencias universitarias, siendo éstas las responsables
de proporcionar a la Direccidén de Finanzas los datos de las cuentas bancarias
previamente verificadas; asi mismo, la responsabilidad del ejercicio presupuestal
gueda a cargo conforme se encuentra establecido en las Polificas y Normas del
Presupuesto 2024,

Los responsables del ejercicio presupuestal son 'nr Tdmean e e medictm oo
dependencias universitarias o los Titulares de las unic

su caso los Titulares de Ias unidades responsable

asignado €l recurso, por lo que Todos las dISpOSICIOI

por éstos; en ~' ~~am et Mo e T "'n Me

las Escuelas.
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En el caso de fondos extraordinarios por convenios especificos, se exceptua de
aperturar una cuenta bancaria institucional por anualidad y cada uno de los proyectos
vigentes. La cuenta bancaria institucional especifica deberd estar abierta desde que
inicia el proyecto y hasta que el fondo lo determine después de haber presentado los
informes técnicos y financieros finales.

Los titulares de las entidades y dependencias universitarias solicitardn a la Contraloria
General, la apertura y modificacion de las cuentas bancarias institucionales y a través
de la Direcciéon de Finanzas se recabard la firma de autorizacion del Rector General.

El manejo de los recursos financieros institucionales se hard solamente a través de
cuentas bancarias instifucionales registradas a nombre de la Universidad de
Guadalajara, con el complemento del nombre o siglas de la entidad o dependencia
universitaria cormespondiente. La administracion de las cuentas bancarias, se dard bajo
la absoluta responsabilidad de las personas que podrdn efectuar retiros de dichas
cuentas, debiendo fimar una carta responsiva para el manejo de recursos
institucionales, que se deberd entregar en original a la Contraloria General. Una vez
aperturadas, formardn parte del catdlogo de cuentas bancarias para su registro en la
confabilidad institucional.

La expedicién de cheques y transferencia electronica se efectuard mediante firmas

mancomunadas, una del titular de la enfidad o dependencia universitaria y la ofra de
persona o personas a las que les coresponda dicha atribucion o de aquelias que
an designadas por el fitular para fal funcion.

Jando se efectie un pago cuyo monto exceda de $2,000.00 (DOS MIL PESOS 00/100
N.), se deberd realizar por medio de: a) fransferencia electrénica bancaria mediante
yono en la cuenta del beneficiario, proveedor del bien o servicio, b) tarjeta de crédito,
tarfjieta de débito, d) tarjeta de servicios, €) o los denominados monederos
schdnicos autorizados por el Servicio de Administracion Tributaria, excepto en el caso
' pagos de némina, vidticos, por reposicion o gastos derivados de la movilizacion
wncial de personal universitarno entre entindnnac v AananAanainn cunismemibsstos ot mes e
y cuando se apegue a los requisifos et

En las transferencias electrdnicas de re
requerird gue el titular de la dependen

fiene ma~- ' ‘a, firmer
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La apertura de cuentas bancarias institucionales en divisas extranjeras debe ser
solicitada debidamente justificada, previamente por escritfo al Rector General, quien
tumard la solicitud a la Comisidn Permanente de Hacienda del H. Consejo General
Universitario, para su aprobacion.

La Direccidon de Finanzas estd facultada para invertir -en los instrumentos de mayor
rentabilidad-, los saldos disponibles en todas las cuentas bancarias institucionaies. Las
entidades y dependencias universitarias serdn los responsables de reportarlos a la
Direccién de Finanzas, y queda prohibida cualquier inversion de riesgo, salvo las
excepciones gue se establezcan en los contratos © convenios respectivos. En los
fideicomisos universitarios, la responsabilidad de la inversion serd a cargo de los
funcionarios responsables de su administracion conjuntamente con los infegrantes de
los comités técnicos.

Las comisiones bancarias y productos financieros de Ias cuentas bancarias
institucionales deberan registrarse en el Sistema Contable Institucional en el mes al que
correspondan.

Los productos financieros de las cuentas bancarias institucionales no tendran cardcter
de reembolsables, salvo las excepciones que se establezcan en los confratos o
convenios respectivos y deberdn depositarse a la cuenta bancaria institucional
determinada por la Direccidon de Finanzas, al cierre del ejercicio, debidamente
referenciados y una vez gque se cubran las comisiones bancarias autorizadas (Cchegue
expedido, cheque de caja, cettificacidon de cheque, banca electronica o chequeras
especiales).

Los titulares de las entidades y dependencias universitarias (incluyendo ia Coordinacion
de Entidades Productivas para la Generacion de Recursos Complementarios vy 1as
Enfidades Productivas) deberdn enviar a mds tardar el 15 de enero del ejercicio
siguiente a la Contraloria General y a la Direccion de Finanzas, copia en medios
electronicos de los estados de cuenta correspondientes al mes de dirciermihra Aa ~rnn
ano de todas las cuentas bancarias instifucional
dependencia © entfidad productiva, adjuntar
respectivas. Asi mismno mensualmente deberdn n
dichas cuentas a través de la herramienta del Siste
los 15 dias natiralec cruiiantag g fir p
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Con excepcién de las Entidades Productivas, Fideicomisos y Fondos Extraordinarios por
convenios especificos, en caso de que, al cierre del ejercicio, las cuentas bancarias
institucionales fengan saldo que exceda al monto de cheques en circulacion, deberdn
justificar el moftivo por el cudl los excedentes no fueron reintegrados a la cuenta
bancaria institucional general determinada por la Direccion de Finanzas y en su caso
realizar el depdsito debidamente referenciado.

Las entidades, dependencias y entidades productivas serdn las responsables de dar
seguimiento ante la Direccidn de Finanzas y la Institucidn Bancaria corespondiente,
del avance en sus trdmites bancarios hasta la conclusion de los mismos.

En caso de que alguna cuenta bancaria institucional ya no tenga movimiento y no sea
necesaro su mangjo, el titular de la entidad, dependencia o entidad productiva
deberd solicitar su cancelaciéon en los formatos comespondientes, ante la Contraloria
General,

2.5 Con relacién a las adquisiciones y confrataciéon de obras y servicios relacionados
con las mismas, con fondos extraordinarios federales

Al respecto, se deberd observar lo establecido en el capitulo IX del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, y en el Reglamento de
Obras y Semwicios Relacionados con las mismas, ambos de ia Universidad de
Guaddalgjara, la normatividad universitaria y la circular VE/CIRCULAR 01/2023, emitida
por la Vicemnectoria Ejecutiva.

.6 Con relacion a la adquisicion de bienes muebles usados

Sélo podrdn adqguirirse bienes muebles usados cuando no existan en el mercado
articuios nuevos de las mismas caracteristicas 0 cuando -por sus condiciones y su
precio de compra-, resulfen muy convenientes g~ = "= ' B
por la Comisidn Permanente de Hacienda del

entidad o dependencia universitaria solicita

cormespondiente y el estudio de costo beneficio €

de la adquisicién, comparativamente con biene:
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2.7 Con relacién a la retenciéon del Impuesto Sobre la Renta (ISR) e informe del Impuesto

al Valor Agregado (IVA), asi como, el derecho federal de Inspeccién y Vigilancia del
S al miliar

Las entidades y dependencias universitarias, incluyendo las Entidades Productivas,
deberdn entregar a la Direccidn de Finanzas, dentro de los diez dias naturales del mes
inmediato siguiente al que corresponda, un informe que contenga lo relativo a las
retenciones de ISR por los pagos redlizados, asi como el IVA trasladado y acreditable.
En el informe se adjuntardn los documentos comprobatorios correspondientes -
Comprobante Fiscal Digital por Intermet (CFDI)-, asi como las lineas de captura
registradas en el Sistema Contable Institucional y, en su caso, copia de las fichas de
depdsito.

Tratdndose de erogaciones por concepto de honorarios y arendamiento, serd
suficiente el CFDI en el gue conste la retencion.

Respecto a la retencién del 5 al millar, las entidades vy dependencias universitarias
deberdn entregar dentro de los cinco dias naturales posteriores a la realizacion del
pago al contratista, el informe y adjuntardn los documentos comprobatorios.
VR/Circular 02/2017.

Los recargos y actualizaciones que se generen por la falta del entero oportuno de las
contribuciones retenidas o trasiadadas o, en su caso, por la entrega extempordnea
del informe mensual referido, deberdn ser cubiertos por el funcionario responsable de
cada entidad, dependencia o entidad productiva y sdlo podrdn ser cubiertos con los
recursos del propio funcionario omiso. Previa justificacion y autorizacion de la Comisién
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, se podrdn cubrir con
ingresos autogenerados.

.8 Con relacion a las ailtas o bajas de bienes muebles e inmuebles

\DALAJARA
RA— 2L

Los trdmites de altas o bajas y todos los movimie
e inmuebles de las entidades y dependenc
registrados en el Sistema Institucional de Contrc
dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fex
baja cc
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Todos los trdmites de las altas deberdn respaldarse con la documentacion que
acredite la recepcion de los bienes y mercancias, y una vez que se haya realizado el
registro del momento contable del “devengado”.

Los activos adquiidos con recursos provenientes de Fondos Extemnos deberdn
registrarse en el SICl, de acuerdo a lo establecido en los convenios o convocatorias, vy
administrarse de conformidad a los criterios que aplican para los bienes muebles que
conforman el patrimonio universitario,

Los activos institucionales estardn siempre bajo el resguardo de la persona que los
utiice o los tenga bajo su custodia, quien deberd firmar el respaldo documental
respectivo y poner toda diligencia en su conservacion, mantenimiento y custodia.

Las entidades y dependencias universitarias deberdn llevar a cabo, a mas tardar en el
mes de noviembre, el levantamiento fisico del inventario de los bienes muebles
inventariables, conforme a los lineamientos establecidos por ia Coordinacion General
de Patrimonio. Dicho inventario deberd estar debidamente conciliado con el registro
contable.,

En lo que respecta a los bienes muebles no localizados en dicho levantamiento fisico,
se procederd conforme a lo siguiente:

a) El fitular de la dependencia o entidad ordenard una busqueda exhaustiva de 10s
bienes, la cual no podrd exceder de 10 dias hdbiles posteriores a la fecha en
gue concluya el levantamienio del inventario fisico. Una vez agotada ia
busqueda, por lo gue respecta a los bienes que continden sin localizar, el titular
de la dependencia o entidad N In nareanm miin Aeta Amsimms aalinibaed oo - oo
a la persona responsable de
disposiciones que emita la Cc¢
el pago. se procederd ala b
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b) Si en el plazo de 30 dias hdbiles posteriores a la fecha en la que la persona
responsable del resguardo hubiera recibido la solicitud mencionada en el inciso
anterior el pago no fuera realizado, el fitular de la dependencia o entidad deberd
remitir el expediente a la Contraloria General, en un plazo de 5 dias hdbiles, para
los efectos legales que haya lugar. Los bienes no localizados se dardn de baja
al momento que la Contraloria General lo determine en términos del Reglamento
de Responsabilidades Vinculadas con Recursos PUblicos de la Universidad de
Guadalajara.

En el caso de bienes exfraviados cuyo faitante sea detectado por un acto distinto al
levantamiento del inventario fisico anual, la persona que detecte el faltante deberd
dar aviso al fitular de la dependencia o entfidad, quien a su vez deberd redlizar las
acciones mencionadas en los incisos a) y b) anteriores; en este caso, los plazos
comenzardn a computarse a partir del dia en que el titular de Ia dependencia o
entidad sea notificado del bien faltante.

En el caso de bienes robados o siniestrados, la entidad o dependencia universitaria
deberd levantar acta administrativa y notificar a la Oficina de la Abogacia General
para gue por su conducto y de resultar procedente, se presente la denuncia ante 1a
autoridad correspondiente y se tramite Ia indemnizacion ante la compania de seguros,
asi como cumplir los demds actos y formalidades establecidas en la norma aplicable
en cada caso.

.9 Con relacion a los consumos en restaurantes

4! UE GUADMAJARA
i pal UNVERSITARID

Cuando en los “"gastos de consumo en restaurante por representacion oficial” se
incluya el concepto de vinos y licores, éste sdlo se autorizard cuando se trate de actos
protocolarios o de actividades de representacion por los funcionarios de primer nivel;
esto es, el Rector General, el Contralor General, el Vicerector Fiecitiva &l Sarratarin
General, los Rectores de Centros, el Rector del Sist
General del Sistema de Educacion Media Sup
Administracién Generq|, los Coordinadores Gener
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2.10 Con relacion a la ampliacion o requerimiento de recursos adicionales a los
autorizados a que se refiere la norma 2.13 del Presupuesto de Ingresos y Egresos
2024 de la Universidad de Guadalajara

En los casos de los Centros Universitarios, del Sisterma de Universidad Virtual y del Sistema
de Educacion Media Superior, las solicitudes deberdn presentarse a la Rectoria General
a través de la Vicerrectoria Ejecutiva, adjuntando el listado de los proyectos o
programas a los cuales solicita que se destinen estos recursos.

En las dependencias de la Administracidn General las solicitudes deberdn ser turnadas
al Rector General a través de la Vicemnectoria Ejecutiva o de la Secretaria Generdl,
segun conesponda. La Contraloria General lo hard directamente a ia Comisidn
Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario,

2.11 Con relacién al registro de proyectos y programacion de contratos con recursos
autogenerados

Los contratos civiles serdn autorizados conforme a lo dispuesto en los “Lineamientos

para la Celebracion de Contratos de Prestacion de Servicios Técnicos y Profesionales”

aprobados por la Comisidn Permanente de Hacienda del H. Consejo General

tinineit~rio . Circular No. 1/2022. Las contrataciones de tipo laboral, serdn resueltas por
nacién General de Recursos Humanos.

icién al ejercicio de recursos autogenerados y de apoyos externos

resos autogenerados deberdn depositarse referenciados a mas tardar al dia
iguiente al de su recepcion, y los recursos pPor apoyos externos deberan ser
fidos a la cuenta bancaria institucional que para tal efecto indique la
én de Finanzas a la entidad o dependencia universitaria generadora, de
jo a la normatividad aplicable para el ejercicio de recursos.

o de que una entidad o dependencm umversﬁano consndere la posibilidad

ener ingresos autogenerac=- =~ "7 arrendamiento
nmuebles institucionales as ‘do, el contrato
ondiente debe ajustarse ¢ contar con la
iIcion de la Comisidon Perr nsejo General
tario, previo el visto bueno « tre
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2.12.3 Las asociaciones de padres de familia (conocidas como patronatos) estdn
impedidos para administrar recursos institucionales y deberdn ademds cumplir con
las disposiciones contenidas en la normatividad institucional.

2.12.4 La inscripcion o permanencia de alumnos en fa Institucidn en ningln caso quedard
condicionada al pago de cualguier tipo de aportacidn no considerada en el
arancel por sernvicios escolares, conforme a lo establecido en la Circular 2/2007,
signada conjuntamente por el Rector General y el Secretario General.

2.13 Con relacién a los convenios, contratos, acuerdos o proyectos multianuales

Solo se podrdn comprometer recursos con cargo al presupuesto autorizado en €l
gjercicio conespondiente, contando previamente con la suficiencia presupuestaria e
identificando la fuente de financiamiento. Los convenios, contfratos, acuerdos o
proyectos multianuales que impliquen la obligacién de la Institucidn de realizar
erogaciones en dos o mdas ejercicios presupuestales, podrdn autorizarse por la
Comisidon Permanente de Hacienda del H. Consejo General Universitario, previa
solicitud dirigida al Rector General, siempre y cuando se justifiquen las razones que
motiven la muttianualidad del acto y la figura juridica con la que pretende formalizarse.
En este supuesto, deberdn sefalarse la totalidad de las actividades programadas en
[0s convenios, contratos, acuerdos o proyectos.

El financiomiento del proyecto quedard sujeto a la disponibilidad de recursos, por 1o
gue los convenios, contratos, acuerdos o proyectos multianuales correspondientes,
deberdn establecer dicha disposicion,

Se requerird la autorizacién de la Comisidn Perma
General Universitario, para celebrar convenios, contrc
vigencia exceda el ano calendario en que concluya
de la Insfitucidn.
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2.14 Con relacién a los pagos de telefonia

La Coordinacion General de Servicios Administrativos e Infraestructura Tecnoldgica serd
la responsable de efectuar los pagos que correspondan por el uso y mantenimiento
del conmutador general; asi como administrar el servicio de telefonia movil
institucional.

Las entidades y dependencias universitarias podrdn redlizar recargas de tiempo aire
de celular para uso oficial, previa justificacidn y con autorizacion del superior jerdrquico
de la dependencia respectiva. )

2.15 Con relacion al procedimiento para el pago de las becas y apoyos econdmicos a

personas sin relacion laboral con la Institucion

Al respecto, se deberd observar lo establecido en la circular VR/Circular1 1/2018 y su
modificacion, emitidas por la Vicerectoria Ejecutiva,

2.16 Con relacién a la celebracién de contratos con terceros en los que se transmitan

aRA Y

i

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
H. CONSE.JO GENERAL UNWERSTTARIO

derechos de propiedad intelectual

Cuando las entidades y dependencias universitarias reguieran celebrar contratos con
ferceros en los que se frasmita/ceda total o parciaimente o licencie cualguier derecho
de propiedad intelectual (Propiedad Industrial y Derechos de Autor) de la Universidad
de Guadalgjara, independientemente de quien lo proponga, invariablemente y de
manera previa, deberdn ser aprobados por la Comisidn Permanente de Hacienda del
H. Consejo Generdl Universitario.

7 Con relacion a las compensaciones externas

Al respecto, deberd observarse lo establecido en

Vicerartorn Fiar tive
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2.18 Con relacion a obras de infraestructura

Las partidas destinadas para obras de infraestructura, previo a su ejercicio deberdn
darse de alta en el catdlogo de obras e identificar para su manejo y registro contable
dos tipos de obra:

a) Obras Capitalizables (Inversidon). Es la obra redlizada en un bien propio de la
Institucion y que incremente su valor, mismas que podrdn ser:

it

VI.

VL.

Obra nueva, la que se construye sin utilizar partes o elementos de alguna
construccién preexistente en el predio.

Ampliaciones, aumentos de supefficie edificada que se construyen con
posterioridad a ia recepcién definitiva de las obras.

Remodelaciones, modificacion, adecuacion de un inmueble que implica
modificaciones estructurales o arquitectdnicas.

Rehabilitacidn, recuperacidon o puesta en valor de una construccion,
mediante obras y modificaciones que, sin desvirtuar sus condiciones
originales, mejoran sus cualidades funcionales, estéticas, estructurales, de
habitabilidad o de confort.

Reforzamientos estructurales, accion de reforzar la cimentacion y la estructura
de una edificacidon que ha sufrido algin dano, desgaste por tiempo, por
eventos naturales o deficiencias en su construccion.

Infraestructura bdsica, son aguellas instalaciones necesarias para el correcto
funcionamiento del inmueble: Instalaciones eléctricas, hidrdulicas, sanitarias,
voz y datos, aqire acondicionado, edlicas, paneles solares, elevadores,
instalaciones especiales, perforacion de pozos de agua, construccién de
plantas de aguas residuaies.

Estudios de pre inversién, elaboracidon de proyectos y estudios previos,
arquitectonicos, estructurales, topogrdficos, de restauracion, ejecutivos, de
instalaciones eléctricas, hidrdulicos, sanitarias, de voz y datos, de impacto
ambiental, etcetera.

Si la obra es ejecutada y se define como capitalizable, el estudio de pre-inversion
es capitalizable.

En este caso, cuando se frate del pago d
una copia del acta de adjudicacion oy
universitaria o por el Comité de Cor

H g |

ey
UNIVERSKAD OE GUADALAJA
H. COMSE.JG GENERNL UNNERSITA

soporte de la misma, se
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Cuando se concluya la obra, la Direccién de Finanzas deberd fransferir el saldo al
activo no circulante que corresponda y el soporte documental del registro contable
serd la copia del acta de adjudicacion aprobada por el titular de la dependencia
universitaria o por el Comité de Compras respectivo, copia del finiquito de la obra
que deberd contener el nUmero de obra registrado en el catdlogo de obras, el
detalle de las solicitudes de recursos registfrados en el Sistema Contable Institucional,
acta de entrega-recepcion y de los demds documentos requeridos para concluir
legal, contable y patimonialmente la obra, que deberdn adjuntarse en el Uitimo
pago.

b) Obras No Capitdlizables: Es la obra redlizada en un bien propio que no
incrementan su valor o vida Util, o bien se realizan en un inmueble que no es
propiedad de la Instituciéon, que podrdn ser:

I.  Manfenimiento y conservacion de inmuebles, aguellas destinadas a conservar
la calidad de Ias terminaciones y de las instalaciones de edificios existentes,
tales como: pintura, impemeabilizaciones, reparaciones, albanileria en
general, carpinteria, herreria, canceleria de aluminio, reposicién de Idmparas,
cristales de ventanas, limpieza de terrenos, trabajos de restauraciéon de
edificios con valor patimonial y en obras de arte (murales, esculfuras
adheridas al inmueble).

II.  Obra de dominio publico redlizada por las entidades y dependencias
universitarias para la construcciéon de obra publica de uso comun.

. Lo obra transferible realizada por las entidades y dependencias universitarias
a favor de otro ente publico.

IV.  Demoliciones, deribar una edificacion que presenta danos irreversibles en su
estructura y que representa un riesgo para los usuarios.

V. Estudios de pre inversion, elaboracion de proyectos y estudios previos,
arquitecténicos, estructurales, topogrdficos, de restauracion, ejecutivos, de
instalaciones eléctiicas, hidrdulicos, sani*~" " - n C '

ambiental, etcétera.

Si la obra no es ejecutada o bien la obra es
inversion no es capitalizable.
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Para efectos de cumplimiento de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
los coordinadores de servicios generales de la Red Universitaria deberdn contar con
un registro actualizado, timestral, de las obras en proceso y concluidas, y entregario
en la Coordinacidn General de Sericios Administrativos e  Infraestructura
Tecnoldgica, quien a su vez hard la concentfracion correspondiente para remitillo a
la Direccidn de Finanzas vy a la Coordinaciéon General de Patrimonio.

2.19 Con relacion a los arrendamientos que soliciten las dependencias de la
Administracion General.

Tomando en consideracion lo dispuesto por el articulo 33 del Reglamento de
Adguisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de la Universidad de
Guadalajara, las solicitudes de las dependencias de la Administracion General para la
celebracion de nuevos arrendamientos o la renovacion de los mismos, deberdn ser
autorizadas por el Rector General.

3. De la comprobacién del ejercicio de los recursos
3.1 Con relacién a ia Comprobacion del Ejercicio de los Recursos.

3.1.1 Los recursos ejercidos deberdn contabilizarse y sus comprobantes digitalizarse en el
Sisterna Contable Institucional al momento de realizar el gasto y se comprobardn
con la entrega del documento original del gasto ante la Direccidon de Finanzas,
dentro de los 15 dias naturales a partir de la salida del recurso de la cuenta bancaria
institucional respectiva, con excepcién de los vidticos, cuyo plazo se encuentra
establecido en la circular cormespondiente.

Para el caso de los fondos externos determinados, la comprobacion de los recursos
se sujetard a sus convenios especificos y reglas de operacion.

1.2 La documentacion comprobatoria del egreso deberd cancelarse con un sello con
la leyenda “operado”, con base en lo estalc!nrica ~n I mivme o s e d 22 20
emifa la Vicerrectoria Ejecutiva.

3.1.3 La Direccidn de Finanzas deberd conservar:
competentes los documentos comproba

[ € ’ " ros de contabilidad.
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Con relacion a los requisitos minimos que deberd reunir la documentacion
comprobatoria y justificativa para cada concepto de gasto, a que se refiere la
norma 3.1 del Presupuesto de Ingresos y Egresos 2024 de la Universidad de
Guadalajara, se estard a lo dispuesto en el Anexo 1 del presente documento.

3.1.4 La Direccion de Finanzas recibird bajo la absoluta responsabilidad legal y financiera
del fitular de la entidad © dependencia universitaria solicitante y de quien ejercio el
recurso-, los documentos comprobatorios del gasto cuando el Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) que o ampara, hubiera sido emitido de forma distinta a lo
senalado por las disposiciones fiscales.

En el caso mencionado en el pdarrafo anterior, el titular de la entidad © dependencia
universitaria deberd integrar en el expediente de comprobacién la evidencia de
que readlizé con el emisor del CFDI las gestiones necesarias para que dicho
comprobante se emitiera de acuerdo a las disposiciones fiscales, adjuntando la
documentacion vy justificacion correspondiente. Lo anferior, sin perjuicio de que se
cumplan con las demds disposiciones normativas en materia de gasto publico.

Por titular de la entidad o dependencia se enfiende: Rectores de Centros
Universitarios, Director General del Sistema de Educaciéon Media Superior, Rector del
Sistema de Universidad Virtual, Coordinadores Generales o equivalentes en la
Administracién General, y en el caso de las Escuelas del Sistemna de Educacion
Media Superior, el Director de la Escuela.

que, por las caracteristicas del gasto, no sea factible obtener
ue relnan todos los requisitos fiscales, podrd autorizarse su
on el visto bueno del filular de la dependencia o entidad
dmbito de competencia, hasta por un monto de $10,000.00 (DIEZ
) M.N.) mensuales por entfidad presupuestal, en el caso de los
ros, Sistemna de Universidad Vitual y dependencias de la
neral, y por unidad responsable del gasto, en el caso del Sistema
dia Superior, vy bajo la responsabilidad del fitular de la entfidad o
rersitaria y de quien ejercid el recurso.

xa que el importe de

4 obtenerse la autoriz
1sejo de Centro, del Sist
sidad Virtual y en las dex
anente de Hacienda de
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En el caso de los proyectos de investigacion y actividades administrativas que
impliguen trabaojo de campo en dreas donde no sea factible obtener
comprobantes que rednan los requisitos fiscales, se podrdn comprobar los gastos
con el visto bueno del titular y de la Secretaria Académica o Direccion Académica
de la dependencia o entidad universitaria, en su dmbito de competencia, hasta
por un monto de $20,000.00 (VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N.) mensuales. Cuando el
importe de la erogacién rebase el monto antes sefalado, deberd obtener la
autorizacion de la Comision Permanente de Hacienda del Consejo de Centro o
Sistemas, segun sea el caso.

3.1.5 La comprobacion de los recursos ejercidos se realizard en los momentos contables
del egreso, por programa presupuestal, fuente de financiamiento, fondo y proyecto,
segun las partidas consignadas en el P3e; dehinnain Almnifinsens ~ meemds = ot
nivel, cuando éste Uitimo aplique, del Clasificc
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